
 

Учебно-тематический план программы 
профессиональной переподготовки 

«Азбука цифры. Комплексное внедрение «1С:Бухгалтерия» на предприятии» 
 
 

  
 
 
 
Наименование разделов (модулей), тем, 
видов аттестации 

Срок 
освоения / 
трудоемкост 
ь 

Контактные часы, в.т.ч. с применением 
ДОТ 

 
 
 
 
СР 

 
 
 
 

Формы аттестации 

 
Лекции Лабораторны 

е работы 
Практически е 
занятия 

 
Всег 
о, ч. 

из 
них с 
ДОТ, 
ч 

 
Всег 
о, ч. 

из 
них с 
ДОТ, 
ч 

Всег 
о, ч 

из 
них с 
ДОТ, 
ч 

 
Всег о, 
ч. 

из них 
с ДОТ 
, ч 

 
I 

Модуль 1. Установка, настройка и 
администрирование прикладного ПО 
«1С:Бухгалтерия» 

 
47 

 
23 

 
9 

 
9 

 
- 

 
- 

 
21 

 
14 

 
17 

 
Зачет 

1.1. Построение карьерной траектории с 
помощью аналитики рынка труда 4 - - - - - - - 4 

 

1.2. Профессиональная адаптация на новом 
рабочем месте 2 - - - - - - - 2 

 

1.3. Понятия и термины бухгалтерии 5 4 1 1 - - 3 3 1  

1.4. 1С, виды, платформа, конфигурация 4 3 1 1 - - 2 2 1  

1.5. ИТС и дополнительные сервисы 4 3 1 1 - - 2 2 1  

1.6. Установка, запуск, сохранение, 
копирование, перенос программы 1С 12 5 2 2 - - 7 3 3 

 

1.7. Интерфейс программы 1С:Бухгалтерия 
предприятия, настройка интерфейса 4 2 1 1 - - 2 1 1 

 

 
1.8. 

Администрирование 1С, 
функциональность, учетная политика, 
план счетов, объекты 1С 

 
12 

 
6 

 
3 

 
3 

 
- 

 
- 

 
5 

 
3 

 
4 Практическое задание 

№ 1 

 
II Модуль 2. Настройка и сопровождение 

денежных расчетов в ИС 

 
21 

 
9 

 
4 

 
4 

 
- 

 
- 

 
11 

 
5 

 
6 

 
Зачет 



2.1. Настройка обмена с банковскими 
системами и клиент-банком 10 4 2 2 - - 5 2 3 

 

2.2. Администрирование кассовых операций 
и расчётов с подотчётными лицами 6 3 1 1 - - 3 2 2 

 

2.3 Контроль и корректировка данных по 
денежным документам 5 2 1 1 - - 3 1 1 Практическое 

задание №2 
 

III Модуль 3. Адаптация бизнес-процессов 
закупок и продаж в типовой ИС 

 
56 

 
27 

 
10 

 
10 

 
- 

 
- 

 
29 

 
17 

 
17 

 
Зачет 

 
3.1 

Настройка учёта продаж: договоры, 
счета, реализация, корректировки, 
возвраты, счёт-фактуры 

 
14 

 
6 

 
2 

 
2 

 
- 

 
- 

 
7 

 
4 

 
5 

 

 
3.2 

Учёт операций с комиссионерами, 
маркетплейсами и розничными 
продажами 

 
7 

 
4 

 
2 

 
2 

 
- 

 
- 

 
3 

 
2 

 
2 

 

 

3.3 

Настройка учёта закупок: договоры, 
доверенности, поступления, 
дополнительные  расходы, 
корректировки, возвраты 

 

11 

 

7 

 

2 

 

2 

 

- 

 

- 

 

7 

 

5 

 

2 

 

 

3.4 

Адаптация учёта основных средств: 
поступление, аренда, лизинг, монтаж, 
амортизация, модернизация, 
инвентаризация 

 

19 

 

7 

 

2 

 

2 

 

- 

 

- 

 

10 

 

5 

 

7 

 

3.5 Настройка актов сверки, корректировки 
долга и инвентаризации расчётов 5 3 2 2 - - 2 1 1 Практическое 

задание №3 
 

IV Модуль 4. Настройка и поддержка 
складского и производственного учета 

 
33 

 
16 

 
6 

 
6 

 
- 

 
- 

 
21 

 
10 

 
6 

 
Зачет 

 
4.1 

Настройка складских операций: приход, 
расход, комплектация и перемещение 
ТМЦ 

 
6 

 
3 

 
1 

 
1 

 
- 

 
- 

 
4 

 
2 

 
1 

 

 
4.2 

Учёт спецодежды и инвентаря: передача в 
эксплуатацию, списание, забалансовый 
учёт 

 
6 

 
3 

 
1 

 
1 

 
- 

 
- 

 
4 

 
2 

 
1 

 

 
4.3 

Организация инвентаризации: 
оформление пересортицы, излишков и 
недостач 

 
6 

 
3 

 
1 

 
1 

 
- 

 
- 

 
4 

 
2 

 
1 

 



 

4.4 

Поддержка производственного учёта: 
выпуск продукции, оказание услуг, 
инвентаризация незавершенного 
производства 

 

15 

 

7 

 

3 

 

3 

 

- 

 

- 

 

9 

 

4 

 

3 

 
Практическое 
задание №4 

 
V Модуль 5. Внедрение и сопровождение 

кадрового учета и расчета зарплаты 

 
39 

 
17 

 
10 

 
10 

 
- 

 
- 

 
14 

 
7 

 
15 

 
Зачет 

5.1 Настройка кадрового учета: прием, 
перевод, увольнение, ГПХ 15 6 3 3 - - 6 3 6 

 

5.2 Администрирование начислений, 
удержаний, налогов и взносов 18 8 5 5 - - 6 3 7 

 

5.3 Формирование кадровых и зарплатных 
отчетов 6 3 2 2 - - 2 1 2 Практическое 

задание №5 
 

VI 
Модуль 6. Настройка и 
администрирование регламентных 
операций и отчетности в ИС 

 
54 

 
32 

 
15 

 
15 

 
- 

 
- 

 
28 

 
17 

 
11 

 
Зачет 

6.1 Настройка журнала операций: ручной и 
типовой ввод, корректировка проводок 5 3 1 1 - - 3 2 1 

 

 
6.2 

Администрирование закрытия периода: 
регламентные операции, справки- 
расчеты 

 
10 

 
6 

 
3 

 
3 

 
- 

 
- 

 
5 

 
3 

 
2 Практическое 

задание №6 

 
6.3 

Настройка учета налогов через единый 
налоговый счет (ЕНС), работа с личным 
кабинетом 

 
5 

 
2 

 
1 

 
1 

 
- 

 
- 

 
3 

 
1 

 
1 

 

 

6.4 

Групповые сервисные операции: 
удаление, корректировка и 
перепроведение  документов  и 
справочников 

 

10 

 

5 

 

3 

 

3 

 

- 

 

- 

 

5 

 

2 

 

2 

 

 
6.5 

Формирование аналитических отчетов: 
оборотно-сальдовые ведомости, анализ 
счёта, карточки счёта 

 
14 

 
7 

 
4 

 
4 

 
- 

 
- 

 
6 

 
3 

 
4 

 

 
6.6 

Настройка и администрирование 
регламентированной отчётности, обмен с 
контролирующими органами 

 
10 

 
9 

 
3 

 
3 

 
- 

 
- 

 
6 

 
6 

 
1 

 

 
VII 

 
Итоговая аттестация 

 
6 

 
2 

 
- 

 
- 

 
- 

 
- 

 
2 

 
2 

 
4 

Выполнение и 
защита ИАР 



 Консультация 2 2 - - - - 2 2   
 Выполнение ИАР 3 0 - - - - - - 3  
 Защита ИАР 1 0 - - - - - - 1  
 

Всего ак. часов 256 126/ 
49% 54 54 - - 126 72 76 

 

 


